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ZADOWA SZKOLA :
Sli%lé)?CQNA I STOPNIA Strzelin, dn. 15.10.2020 r.

57-100 Strzelin, ul. Jana Pawia Il 25
NIP 9141563856 Regon 022344863

tel. 71 39 36 251
OGLOSZENIE O NABORZE

Numer ogloszenia: 2/2020/2021

Petnigcy obowigzki dyrektora Samorzadowej Szkoty Muzycznej I st. w Strzelinie
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

ksiegowy

Wymiar etatu: 1/2

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: ul. Jana Pawta II 25, 57-100 Strzelin

Zakres wykonywanych zadan gtéwnych:

- opracowywanie projektu planu dochodéw i wydatkéw budzetowych szkoty;

- opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;
- wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;

- zapewnianie od strony finansowej prawidtowo$ci uméw zawieranych przez szkote;

- zapewnianie terminowego dochodzenia przystugujacych szkole nalezno$ci i roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan;

- przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienigznych;

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym szkoty,
state kontrolowanie stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkow, zagrozen przekroczenia
lub niewykonania planu, a takze zapewnienie terminowego rozliczania nalezno$ci i zobowigzan;
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

- gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych w spos6b zabezpieczajacy je przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
Zniszczeniem;

- zZapewnienie przechowywania i archiwizowania dokumentoéw, a takze nalezyta ochrona danych;
- sporzadzanie miesiecznych, pétrocznych i rocznych sprawozdan, bilanséw i zestawien;

- wyptata wynagrodzen, zasitkow, ekwiwalentéw oraz innych nalezno$ci.
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Samorzqdowa SzKofa Muzyczna

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY
Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w
jednostce sektora finans6w publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;
- petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
- brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
- spetnienie jednego z ponizszych warunkéw w ramach wyksztatcenia:
1. ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,
2. ukonczong $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiadanie co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowoSci,
3. wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
4. posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw (art. 54 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych).
- doSwiadczenie zawodowe w pracy ksiegowego;
- bardzo dobra znajomos¢ przepiséw z zakresu finanséw publicznych i oSwiatowych;

- bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, obstugi programéw zwigzanych z ksiegowoscig;

- biezace zapoznawanie sie ze zmianami prawnymi w zakresie swojej pracy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:
- CV,

- list motywacyjny,
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- o$wiadczenie o tresci: ,2Wyrazam zgode w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. U. UE.
L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.) na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji,
oraz art. 221 a §1 ustawy z dnia 26 marca 1994 r. Kodeks pracy (Dz. U.z 2018 r. poz. 917, z p6zn.
zm.)".

TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW
15 listopada 2020 r.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
Oferty na ww. stanowisko pracy mozna przekazac:
- w wersji elektronicznej na adres ssm1strzelin@wp.pl;
- W wersji papierowej za pomocg poczty na adres
Samorzgdowa Szkota Muzyczna I st. w Strzelinie
ul. Jana Pawta II 25
57-100 Strzelin
z dopiskiem na kopercie: ,ksiegowy”.

INNE INFORMACJE:

Planowane rozpoczecie pracy:

1 grudnia 2020 r.

Proponowane warunki wynagrodzenia:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych (Dz.U. 2018. poz.936, z p6zn.zm.)

Warunki naboru:

- weryfikacja ofert pod katem speinienia wymagan formalnych,

- rozmowa kwalifikacyjna.

p.o. DYREKTOR

Samorzadowej Szkoly Muzycznej
| Stoprii Strzelinie
mgr Karolina Kotwasiniska



